UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN NAM PO DPoc lap — Tw do — Hanh phuc
sé 29 /GM-UBND Ném Po, ngay A2 théng 02 nim 2020
GIAY MOI

du Hoi nghi tap hu%“m nghiép vu sir dung hé thong phan mém quin ly van ban
va ho so cong viéc (TD-Office) cia UBND huyén

Thuc hién K& hoach sé 1038/KH-UBND ngay 15/8/2019 cua UBND huyén,
vé viée Ung dung cong nghé théng tin trong hoat dong cta co quan nha nude huyén
Nam P6 nim 2020; thuc hién Thong bao s6 78/TB- UBND ngay 20/11/2019 ve viée
Théng béo két ludn cua Cha tich UBND huyén Nam P3 tai cudc hop UBND huyén
ngay 18/11/2019.

Thuc hién K& hoach sb 63/KH- UBND ngay 15/01/2020 cia UBND huyen vé
viéc tdp huan nghiép vu Hé thong phan mém quan ly van ban hé so cong viée TD-
Office (QLVB&HSCV) va Phén mém Dich vy cdng truc tuyén trén dia ban huyén
Néam P§;

UBND huyén t6 chire tap hudn trién khai phdm mém, cu thé nhu sau:

1. Thoi gian: 02 ngay, khai mac tlr 7h30° ngay 17/02/2020 (séng thtr hai).
2. Pia diém: Tai Nha van hoa x& Phin HO.

3. N6i dung:

(1) - Gidi thiéu ve phan mém “Chi dao diéu hanh” va huéng dan quy trinh x{r
ly vin ban trén phin mém.

(2) - Tap huén str dung tinh ning “Trinh, thim dinh vin ban” trén Hb so
cong viéc.

(3) - Tap huén sit dung tinh ning giri, nhan van ban tr UBND céc x4 lién
thong dén UBND huyén va céc phong, ban, don vi.

(4)- Tap huén k¥ nang thuc hién phé“m mém dich vu cdng truc tuyén.

4. Thanh phén:

- Trén trong kinh moi: Thuong truc Huyén ty; Lanh dao UBND huyén dén
du khai mac va phat biéu chi dao Hoéi nghi tap huén.

- Dai dién ldnh dao, chuyén vién: Vin phong HDPND-UBND, Phong Noi vu,
Phong Véan héa — Thong tin huyén.

- Lanh dao UBND x& va hoc vién dang ky dy tap huéan lép thir nhat thudc céc
xa Si Pa Phin, Phin Ho, Cha Nua (thanh phan theo Thong bio s6 24 /TB-UBND
ngay.7/ /02/2020 cia UBND huyén).




*Lwewu y:

- Ban T6 chikc khong gidi han sé lwong, thanh phd:rz can bg, cong chire dy tdp
huan, cdc don vi tity theo tinh hinh thue té cia co quan minh cir cdn bé tham gia
tap huan. :

- Dé nghi cdc hoc vién khi di tdp hudn mang mdy vi tinh va méi x& chudn bi 0]
may scan dé thuc hanh tai cho.

Thira 1énh UBND, Van phong HDND-UBND huyén trn trong kinh moi céc
dong chi téi du Hoi nghi day du, ding thoi gian, dia diém néu trén./.

Noi nhin: TL. UY BAN NHAN DAN

- Nhu kinh gir; “CHANH VAN PHONG
- LD UBND huyén (b/c); My

- Luu; VT.




tich he

Hbi

an mém quan ly van ban va Ho so cong viée
-Office) ciia UBND huyén

(Ké 8 /GM-UBND, ngay42 thing 11 niim 2019)
TT Noi dung Thdi gian Thue hién
Ngay 17/2/2020 va sang 18/2/2020
1 | On dinh t6 chirc, diém danh cac donvi | 7h15’ - 7h30° BTC
2 Tuyén bé 1y do, gidi thiéu dai biéu 7h30’° - 7Th35’ BTC
3 Lanh dao phét bidu 7h45’ - 8hoo® | D-UBND
huyén
Cén bd
" £ A A i e R , , Trung tam
4 | Tap huan phan mém Chi dao diéu hanh | 8h00’ - 9h00 tin Hoe - VP
UBND tinh
Giai lao 9h00* - 9h15°
5 Tap huanhsu d;r;lgl tinh Eang Trinh, Oh15’ - 10h00’ Canbb
tham d1 van ban Trung tAm
A A : " et tin hoc - VP
Tép huan stir dung tinh ning gui, nhén ) ; S
: lién thong vin ban 10h00" - 11h00" | UBND tinh
, Chiéu 17/2 dén
Ti€p tuc thyc hanh trén mdy sang
18/02/2020
Chiéu ngay /9/2/2020
Can bd
7 Tép huén k¥ nang thuc hién phan mém VNPT tinh

dich vu coéng truc tuyén
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